
                              MS Word-                                       

        

Ctrl + N  –                      ।     :                           । 

Ctrl + O  –                        ।                                । 

Ctrl + S  –                           ।                               ! 

F12  – Save As                                 । 

Ctrl + P  –               ।                                               । 

Ctrl + C  –              /            । 

Ctrl + X  –          ,                 । 

Ctrl + V  –                              । 

Ctrl + Z  –            Undo     । 

Ctrl + Y  – Undo                          (Redo)। 

Ctrl + A  –                               । 

Ctrl + F  –                                 । 

Ctrl + H  – Replace               । 

Ctrl + K  – Hyperlink                             । 

Ctrl + B  – Bold     । 

Ctrl + I  – Italic     । 

Ctrl + U  – Underline     । 

Ctrl + E  –              (Center)      । 

Ctrl + L  –               (Left Align)      । 

Ctrl + R  –               (Right Align)      । 

Ctrl + J  –                              (Justify)। 

Ctrl + M  –                                  । 



Ctrl + Shift + M  –            । 

Ctrl + T  – Hanging Indent          । 

Ctrl + Shift + T  – Hanging Indent      । 

Ctrl + 1 –            1.0     । 

Ctrl + 2 –            2.0     । 

Ctrl + 5  –            1.5     । 

Ctrl + Shift + L  – Bullet               । 

Ctrl + Q  –                                । 

Ctrl + Shift + N  – Normal style         । 

Ctrl + Shift + C  –                    । 

Ctrl + Shift + V  –                    । 

Ctrl + ]  –                      । 

Ctrl + [  –                     । 

Ctrl + D  – Font settings             । 

Ctrl + Shift + >  –                   । 

Ctrl + Shift + <  –                     । 

Ctrl + Home  –                   । 

Ctrl + End  –                   । 

Ctrl + Page Up  –               । 

Ctrl + Page Down  –               । 

Alt + Ctrl + I  – Print Preview      । 

Ctrl + Shift + E  – Track Changes     /       । 

Ctrl + Shift + A  –         Capital Letter-            । 

Shift + F3  –                                   । 



Ctrl + Spacebar  –                     ,                  । 

Ctrl + Backspace  –                                 । 

Ctrl + Delete  –                                 । 

Ctrl + Alt + V  – Paste Special             ,                           । 

                                      ! 

                                              

                                  ।                                    ।   


